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General Data Protection Regulation (GDPR)
Zasady nakladani s osobnimi Udaji ve spolec¢nosti
MAS Havlickav kraj

1.
Uvod, Géel nafizeni, prameny pravni Gpravy ochrany osobnich tdajti

Dne 25. 5. 2018 nabyde ucinnosti natizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném
pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajua),
déle jiz jen ,,GDPR".
GDPR neni jedinym pravem v oblasti ochrany osobnich Gdajli, témi jsou zejména nasledujici ucinné
Ceské pravni predpisy:

e z3k. ¢. 101/2000Sb. o ochrané osobnich Gdaji a o0 zméné nékterych zakond,

e z3k. ¢. 89/2012 Sh. obcansky zakonik (ochrana osobnosti, satisfakéni naroky...),

e zak. ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik

0O< O

Tento vnitini predpis se vztahuje na zpracovani osobnich udajl v souvislosti s ¢innosti spolecnosti.

Tento vnitfni predpis je zdvazny pro spolecnost jako spravce osobnich Udaji a vSechny jeho
zaméstnance. Je pfistupny pro vsechny zaméstnance spolecnosti.

MAS Havlickav kraj zpracovava pfi realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje regionu
MAS Havlickliv kraj osobni uUdaje v souladu s poZadavky nafizeni Evropského parlamentu viz ¢l. I.
tohoto dokumentu.

MAS Havli¢klv kraj zpracovava osobni Udaje v souvislosti s poskytovanim podpory z evropskych
strukturdlnich fond( (dale jen ,ESI fondy“) a pro ucely a potreby realizace politiky soudrZznosti
prostfednictvim ESI fond(. Neposkytnuti osobnich udajd mze mit dlisledky spocivajici v nemoznosti
Cerpat prostredky z ESI fond(.

Pravnim zakladem pro zpracovani osobnich udajli je skutecnost, Ze se jednda o zpracovani nezbytné
pro splnéni pravnich povinnosti, které plynou z pravnich predpist na Grovni CR i EU.

Osobni udaje mohou byt predavany ci zpfistupfiovany pouze osobam, orgdnim ci institucim, kterym
takové pravo plyne z vySe uvedeného nafizeni, ze zvlastniho zdkona ¢i vefejného zajmu.

Osobni udaje mohou byt dale, s ohledem na poZadavky evropské ¢i narodni legislativy, poskytovany
dalsim subjektim pro potreby evaluace ¢i publicity.

Il.
Zakladni pojmy

Subjekt udajt
Fyzickd osoba, k niZ se osobni Udaje vztahuiji.

Spravce
Kazdy subjekt, ktery urcuje ucel a prostfedky zpracovani osobnich udajl, provadi zpracovani
a odpovida za néj. Zpracovanim osobnich Gdajd mUZe sprdvce zmocnit nebo povérit zpracovatele,
pokud zvlastni zakon nestanovi jinak.
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Zpracovatel
Kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zdkona nebo povéreni sprdvcem zpracovava osobni Udaje
podle tohoto zdkona.

Osobni udaj
Jakakoliv informace tykajici se uréeného nebo urcitelného subjektu udajd. Subjekt Gdajl se povaZuje
za uréeny nebo urcitelny, jestlize Ize subjekt udaji pfimo ¢i nepfimo identifikovat zejména na zakladé
Cisla, kddu nebo jednoho ¢i vice prvki, specifickych pro jeho fyzickou, fyziologickou, psychickou,
ekonomickou, kulturni nebo socidlni identitu.

Citlivy osobni udaj
Osobni udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu, politickych postojich,
¢lenstvi v odborovych organizacich, ndbozZenstvi a filozofickém presvédceni, odsouzeni za trestny Cin,
zdravotnim stavu a sexualnim Zivoté subjektu Udajl a geneticky Udaj subjektu udajd; citlivym Gdajem
je také biometricky udaj, ktery umoziiuje ptimou identifikaci nebo autentizaci subjektu udaju.

Anonymni udaj
Udaj, ktery bud’ v ptivodnim tvaru, nebo po provedeném zpracovani nelze vztdhnout k uréenému
nebo urcitelnému subjektu udajd.

Zpracovani osobnich udajt
Jakdkoliv operace nebo soustava operaci, které spravce nebo zpracovatel systematicky provadé;ji
s osobnimi Udaji, a to automatizované nebo jinymi prostfedky. Zpracovanim osobnich udaji se
rozumi zejména shromazdovani, uklddani na nosice informaci, zpfistupriovani, Uprava nebo
pozménovani, vyhledavani, pouzivani, pfedavani, sSifeni, zverejiovani, uchovavani, vyména, tridéni
nebo kombinovani, blokovani a likvidace.
Souhlas subjektu udajt

Svobodny a védomy projev vile subjektu udajl, jehoZz obsahem je svoleni subjektu Gdaji se
zpracovanim osobnich udaju.

1.
ReZimy zpracovani osobnich udajli spravcem

Zpracovani bez souhlasu subjektu udajt

Naprostou vétSinu osobnich adajl uvnitf firmy zpracovava spravce udaji MAS Havlick(v kraj na
zakladé zakonného prikazu ¢i povoleni (viz napt. zakonik prace, pravni predpisy v oblasti zdravotniho
a socialniho pojisténi, pro ucely archivnictvi apod.). Zpracovani je v téchto pfipadech nezbytné pro
splnéni zakonnych povinnosti spravce. Dale do této kategorie spadaji pripady, kdy je zpracovani
nezbytné pro ochranu prav a pravem chranénych zajmuU spravce a subjektl udaji (napf. prezencni
listiny, zdznamy z pracovnich porad, zdznamy o pracovnich Urazech — napf. formou fotografie i
videa, cestovni prikazy, |ékarské posudky, persondlni, mzdovou evidenci, evidenci Gcetni apod.).

Souhlasu zaméstnance neni tfeba k jeho prezentaci na webu, zverejnény vsak mohou byt pouze
informace o jeho jménu, titulu, funkénim zarazeni, firemnich kontaktech.
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Zpracovani se souhlasem subjektu udajl (zaméstnanca, klientd, fyzickych osob)

Pokud nebude dana Zadna zakonna povinnost ¢i moZznost popsana v této smérnici, je zcela nezbytné
vyZadovat souhlas subjektu tdajq, a to z dlivodu opatrnosti v pisemné formé.

Souhlas musi byt svobodny, srozumitelny, doloZitelny po celou dobu zpracovani osobnich udajl
a kdykoliv v budoucnu odvolatelny.

Zpracovani na zakladé smlouvy uzaviené se subjektem osobnich udajt

MAS Havlicklv kraj pfi své ¢innosti zpracovava osobni Gdaje na zakladé smluv uzavienych s uZivateli
svych sluzeb, pti ¢emZ v oblasti ochrany osobnich Udaji dodrZuje zdkonné predpisy a ujednani ve
smlouvdch.

v.
Prava subjekti udaja
Pravo subjektu udaji na pFistup osobnim udajom
Subjekt Udajl ma pravo ziskat od spravce osobnich Udajl potvrzeni, zda osobni Gdaje, které se ho
tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovdvany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pristup k témto osobnim
udajam a k nasledujicim informacim:

a) Ucely zpracovani a kategorie dotéenych osobnich udajd,

b) prijemci nebo kategorie prijemc,

c) planovana doba, po kterou jsou osobni Udaje ulozeny nebo kritéria k urceni,
d) informace o zdroji osobnich Gdajli, pokud nejsou ziskany od subjektu udaja,
e) informaci, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani véetné profilovani.

Subjekt udajl ma pravo pozadovat od spravce osobnich udaji opravu nebo vymaz nebo omezeni
jejich zpracovani anebo vznést ndmitku proti tomuto zpracovani.

Subjekt Udaji ma pravo podat stiznost u dozorového Ufadu. Spravce Udaji se zavazuje
poskytnout kopii zpracovavanych osobnich Udaji subjektu udajd. Za dalsi kopie na Zadost
poskytnuti idajd Uctujeme priméreny poplatek na zakladé administrativnich naklada.

Informace jsou poskytovany v takové formé, v jaké byla udinéna zadost, pokud subjekt udajli
nepozdada o jiny zpUsob.

Pokud se osobni Udaje predavaji do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci, ma pravo byt
subjekt udajli informovan o vhodnych zarukach.

Pravo na opravu osobnich tdaja

Subjekt udaji ma pravo na opravu a doplnéni osobnich udaju.

Pravo na vymaz osobnich tdajua

Subjekt udaji ma pravo na vymaz osobnich udajli bez zbytecného odkladu, pokud zejména:

a) osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény,
b) subjekt idaji odvola souhlas se zpracovanim,
c) subjekt idajl vznese namitky proti zpracovani,
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d) osobni udaje byly zpracovdany protipravné,
e) z prdvni povinnosti.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich tdaju

Subjekt idaji ma pravo na to, aby spravce udajd omezil zpracovani, v kterémkoli z téchto pfipadu:

a) subjekt idajl popira pfesnost osobnich tdaju,

b) zpracovani je protipravni a subjekt idajid odmita vymaz osobnich udajli a Zada
misto toho o omezeni jejich pouZiti,

c) spravce Udajl jiz osobni Udaje nepotrebuje pro uUcely zpracovani, ale subjekt
Udajli je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd,

d) subjekt Gdajl vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéreno, zda
opravnéné dlvody spravce Udaju prevazuji nad opravnénymi dlivody subjektu
udaja.

Osobni udaje mohou byt jen uloZeny pouze v pfipadé, Ze jsou zpracovany pouze se souhlasem
subjektu udaj, nebo z divodu urceni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z divodu ochrany
prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo z dlvodi duleZitého vefejného zajmu Unie nebo
nékterého clenského statu.

Subjekt Udajh, ktery dosahl omezeni zpracovani, je spravcem predem upozornén na to, Ze bude
omezeni zpracovani zruseno.

Pravo na prenositelnost osobnich udajt

Subjekt Udaji ma pravo ziskat osobni Udaje, které se ho tykaji a jeZ poskytl spravci udajl, a to ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu.

Subjekt Gdajd ma pravo predat tyto Udaje jinému spravci Udajl, a to v pfipadé, Ze je zpracovani
zalozeno na souhlasu nebo na smlouveé a zaroven se zpracovani provadi automatizované.

Subjekt udajid ma pravo na to, aby byly osobni Udaje predany ptfimo jednim spravcem spravci Udajl
druhému, je-li to technicky proveditelné.

Vykonem prdva na prenositelnost neni dot¢eno pravo byt zapomenut. Toto pravo se neuplatni na
zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zdjmu nebo pfi vykonu verejné
moci, kterym je sprdvce udajl povéren.

Pravo vznést namitku

Subjekt Udajd ma z dlvodl tykajicich se jeho konkrétni situace (a v pfipadé pfimého marketingu
kdykoli) pravo vznést namitku proti zpracovani svych osobnich Udaji. Pokud nejsou dany zavainé
opravnéné davody pro zpracovani (v opravnéném zajmu, ve verejném zajmu, vykonu verejné moci.)

Pravo vznést stiznost

Kazdy subjekt Gdaji ma pravo podat stiznost dozorovému uradu v Evropské unii, pokud se domniva,
Ze zpracovanim jeho osobnich Udajd je porusen Zakon o ochrané osobnich Udaji a/nebo obecné
nafizeni o ochrané osobnich Gdajd. Mistné pfislusnym dozorovym Giadem v Ceské republice je Utad
pro ochranu osobnich 0daju, se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.uoou.cz.
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V.
Bezpecnostni opatieni

Vhodna technicka, personalni a organizacni opatieni

Cilem téchto opatteni je zajistit a doloZit kontrolnim orgdnlim, Ze osobni Udaje jsou zpracovdvany
v souladu s GDPR. Jednotliva opatfeni jsou feSena timto vnitfnim predpisem a dalSimi opatfenimi
spole¢nosti vedoucimi k ochrané osobnich tudaju.

Objektova bezpecnost

Objektova bezpecénost je zajisténa predevsim zabezpecenim sidla kancelare
(Havlickova 67, 582 23 Havlickova Borova). Doklady souvisejici s Cinnosti spolecnosti a veskeré
databdze jsou uloZzeny a umistény na adrese sidla spolecnosti, prostory jsou uzamykatelné a klice
maji pouze zaméstnanci spole¢nosti a pronajimatel prostor.

Personalni bezpecnost

Zaméstnanci spolec¢nosti a ¢lenové jejich povinnych organd byli pouéeni o zdsadach ochrany osobnich
udajd a o povinnosti mléenlivosti.

Technicka bezpecnost

PFistupy do PC a e-mail jsou zaheslované a zaméstnanci nesmi sdélovat hesla dalSim osobam. Externi
pamétové zdroje a notebooky jsou uloZeny v uzamykatelné skfini.

Vynaseni dokumentaci s osobnimi tdaji mimo firmu

Doklady zpracovdvané zaméstnanci se nachdzeji v kanceldfi spoleCnosti, zaméstnanci nesméji
odndset Zadné dokumenty obsahujici osobni Udaje. Vyjimku tvofi pracovni cesty, prezenéni listiny ze
schlizi a akci konanych mimo kancelaf MAS a prace z domova (home office), kterou schvaluje
feditelka spole¢nosti.

Archivace a skartace

PFi jakékoli archivaci musi byt dodrien prdvni ramec, plynouci z vlastnich zalohovanych dat
a pfislusné zakonné normy. Jedna se hlavné o nasledujici zdkony: Zakon ¢. 499/2004 Sh. — Zakon

o archivnictvi a spisové sluzbé Zakon ¢. 100/1988 Sb. — Zakon o socialnim zabezpedeni a Spisovym,
skartaénim a archiva¢nim fadem MAS Havlickav kraj.

GDPR povérenec

Spolecnost MAS Havlick(v kraj povérence neustanovuje.
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VI.
Ohlasovani pfipadli poruseni zabezpeceni osobnich Gidaji dozorovému uradu

Jakékoli poruseni zabezpeceni osobnich Gdajd spoleénost bez zbyte¢ného odkladu a pokud mozno do
72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédéla, ohlasi dozorovému uradu, ledaze je
nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nasledek riziko pro prava a svobody fyzickych osob.
Pokud neni ohldseni dozorovému uradu ucinéno do 72 hodin, musi byt sou¢asné s nim uvedeny
dlvody tohoto zpozdéni.

Ohlaseni podle odstavce 1 musi pfinejmensim obsahovat:

a) popis povahy daného pripadu poruseni zabezpeceni osobnich Udaji vcetné, pokud je to
mozné, kategorii a pfiblizného poctu dotcenych subjektl Udajl a kategorii a priblizného
mnozstvi dotcenych zaznam( osobnich udaj(;

c) popis pravdépodobnych dlsledkd poruseni zabezpeceni osobnich Gdaj(;

d) popis opatreni, kterd spolecnost ptijala nebo navrhla k pfijeti s cilem vytesit dané poruseni
zabezpeceni osobnich Udajd, véetné pripadnych opatifeni ke zmirnéni moznych nepfiznivych
dopad.

Neni-li mozné poskytnout informace soucasné, mohou byt poskytnuty postupné bez dalSiho
zbyte¢ného odkladu. Spole¢nost dokumentuje veskeré pripady poruseni zabezpeceni osobnich udajd,
pficemz uvede skutecnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho Ucinky a pfijatd ndpravnd opatieni.
Tato dokumentace musi dozorovému Ufadu umoznit ovétfeni souladu s timto ¢ldnkem.

VII.
Oznamovani pfipadl poruseni zabezpeceni osobnich tdajii subjektu udajt

1. Pokud je pravdépodobné, Ze urcity pripad poruseni zabezpeceni osobnich Udajd bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznami odpovédnd osoba za
spoleénost/spravce toto poruseni bez zbyteéného odkladu subjektu udaja.

V oznameni uréeném subjektu uUdaji podle odstavce 1, ¢l. VII. se za poufZiti jasnych
a jednoduchych jazykovych prostfedki popiSe povaha poruseni zabezpeceni osobnich udajd
a uvedou se v ném pfinejmensim tyto informace a opatteni:
a) jméno a kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udaji nebo jiného kontaktniho
b) popis pravdépodobnych dlsledk( poruseni zabezpeceni osobnich udaju;
c) popis opatreni, kterd sprdvce prijal nebo navrhl k pfijeti s cilem vyresit dané poruseni
zabezpeceni osobnich udajl, véetné pfipadnych opatfeni ke zmirnéni moznych nepfiznivych
dopad.

Oznameni subjektu Gdajd uvedené v odstavci 1, ¢l. VII. se nevyZaduje, je-li splnéna kterakoli z téchto
podminek:

a) spravce zavedl ndleZita technickd a organizacni ochrannd opatieni a tato opatfeni byla
pouZita u osobnich Udajli dotéenych porusenim zabezpeceni osobnich Udajl, zejména
takova, kterd cini tyto Udaje nesrozumitelnymi pro kohokoli, kdo neni opravnén k nim mit
pfistup, jako je napfiklad Sifrovani;

b) spravce prijal nasledna opatieni, ktera zajisti, Ze vysoké riziko pro prava a svobody subjektu
udajl se jiz pravdépodobné neprojevi;
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c) vyZzadovalo by to nepfimérené usili. V takovém pfipadé musi byt subjekty udajd informovany
stejné ucinnym zplsobem pomoci verejného oznameni nebo podobného opatreni.

VIIL.
Zjistovani pripadt poruseni zabezpeéeni osobnich Gdaji ve spoleénosti

V pripadé, ze zaméstnanec zjisti nebo se dozvi nebo jen ziska podezieni, Zze doslo nebo Ze mohlo dojit
k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim udajliim subjektu Gdajd, k jejich zneuziti
nebo jejich jakémukoli neoprdvnénému zpracovani, nebo zjisti vady v bezpecnostnich opatfenich
slouzicich k zabezpeceni osobnich udajl, je povinen tuto skutecnost ihned ohlasit feditelce
spole¢nosti.

IX.
Uéinnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 25. 05. 2018.

Jaroslava Hajkova v.r.
Reditelka Havli¢kdv kraj, 0.p.s.

Ve Zdirci nad Doubravou 25. 5. 2018



