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Registracni Cislo projektu

KONTROLA PROJEKTU (SANONU)

Po ukonceni projektu (Sablon) je tfeba zkontrolovat Sanon a veSkerou dokumentaci, ktera se
k projektu zaklddda, predevsim, zda vesSkeré skeny ve Zpravach o realizaci odpovidaji
origindlim (jednotlivé vykazy k danym sablondam — napft. reporty, rozhodnuti, zapisy, excel

kalkulacky atd...).

Prehled toho, co je tfeba dale zkontrolovat:

1 | Publicita projektu

Plakat A3 a info o projektu na webu (kratka zprava + logo,
¢i samotny plakat na web skoly!) Po skonéeni zalozit.

Vnitini smérnice organizace:
2 | archivacni a skartacni rad,
organizacni rad

Zkontrolovat vnitfni smérnice (Ucetni smérnice, organizacni
fad, archvivacni a skartovaci rad), zda je v nich rfeseno
Uctovani dotaci, dale v pfipadé persondlni podpory, zda je
dana pracovni pozice ve smérnici zaznamenana (Chlva
atp.) Rad — archivace, skartace a uchovani dokumentd

v souladu s pravidly OPVVV (do roku 2033).

3 | Karty ucastnikut (ESF)

ZaloZit PODEPSANE Karty ucastnikd osob (pedaogogt),
které se vzdélavali (DVPP, sdileni zkuSenosti, vzajemna
spolupréce atp.)

4 | Profesni portfolia pedagogti

Zalozit profestni portfolia pedogog, které se vzdélavali
(DVPP, sdileni zkusenosti, vzajemna spoluprace atp.).
Skola/$kolka mliZze pouZit vzor MSMT, &i mit svdj vlastni,
ktery pouziva (je na webu MAS Havlickav kraj/animace
Skol). Kazdy pedagog by mél mit své , portfolio”“.

Seznam déti okrozenych skolnim
neuspéchem + kritéria

Mé&l by byt uveden seznam déti, které jsou ohrozeny SN
(seznam ¢isel/kddu) pro pripadnou kontrolu a dale by méla
mit $kola/$kolka zalozena kritéria déti OSN — vzor od MSMT

6 | Podpisovy vzor

Podpisovy vzor feditele/feditelky u kazdé zadosti o dotaci,
v pfipadé, Ze dojde ke zméné statutarniho zdstupce opét
udélat novy a zaloZit — mdj vzor.

7 | TISK ze systému ISKP

Doporucuji vytisknout si ze systému ISKP (MSEU) 2014+, ve
kterém se cela Zadost (projekt) administruje:

- Zadost o dotaci

- pravni akt

- veskeré schvalené zpravy o realizaci

- veskeré schvalené zadosti o zménu

Kontrola provedena ©.
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