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1 IDENTIFIKACE MAS

Nazev subjektu Havlickav kraj, o.p.s. (dale jen “MAS”)

Sidlo Skolni 500, 582 63 Zdirec nad Doubravou

Kancelar — dorucovaci adresa | Havlickova ulice 67, 582 23 Havlickova Borova

Pravni forma obecné prospésna spoleénost
IC 274 93 245

Statutarni zastupce Jaroslava Hajkova, reditelka
E-mail hajkova@havlickuvkraj.cz
Telefon 561116 138, 774 420913
Webova stranka www.havlickuvkraj.cz
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2 ADMINISTRATIVNI KAPACITY

NiZe je uvedena struktura organi MAS. V kapitole administrativni kapacity je uvedeno vymezeni

pravomoci a odpovédnosti osob a organ(, zapojenych do hodnoceni a vybéru projektl a dale je zde
oSetfen mozny stret zajma.

ORGANIZACNi SCHEMA
Havlicklv kraj, o. p. s.
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Zdroj: vlastni zpracovani, Havlickav kraj, o. p. s.
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2.1 Uloha jednotlivych orgdnt Mistniho partnerstvi

Mistni_akéni skupina (dadle jen MAS) vznikla za Uucelem uskutecriovani komunitné vedeného mistni
rozvoje na zdkladé SCLLD. MAS ma pro ucely napliiovani SCLLD tyto orgdny: Valnd hromada,
Programovy vybor, Kontrolni vybor, Vybérova komise.

Valnd hromada (VH)

e Valnda hromada (dale jen VH) je tvofena vSemi partnery MAS, pticemz vefejny sektor ani
zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Je nejvysSim
organem MAS. Valnd hromada odpovida za distribuci vefejnych prostfedkd a provadéni
SCLLD v uzemi plsobnosti MAS HavlickQv kraj. Valnd hromada je usnasenischopna, je-li
pfitomna nadpolovicni vétsina partner(.

e VH schvaluje:

a) vnitini predpisy MAS, pokud jejich vydavani neni rozhodnutim VH svéfeno jinym
organlim MAS (prenesend pravomoc na Programovy vybor),

a) Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS (SCLLD) a dalsi strategické
a programové dokumenty MAS,

b) Vyrocni zpravu o Cinnosti a hospodareni MAS a preklada ji spravni radé Spolecnosti
k zapracovani do Vyroc¢ni zpravy Spolecnosti,

Programovy vybor (PV)
e PV je rozhodovacim a odbornym organem MAS, jehoZ ¢lenové jsou voleni z partner(
MAS, pticemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49
% hlasovacich prav.

e PV je usnasenischopny, pokud je pfitomna nadpolovic¢ni vétsina ¢lenl PV. Pro prijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny pfitomnych. Pfi rozhodovani je
hlasovaci pravo ¢lend PV rovné.

e PV schvaluje:

> rozpocet mistniho partnerstvi a vyzev (pfenesena pravomoc VH na PV),

Vyzvy k podavani Zadosti o podporu,

>
> zpUsob hodnoceni a kritéria pro vybér projektd,
>

Vybird projekty k realizaci a stanovuje konecnou vySi alokace projektu
na zakladé navrhu vybérové komise.

Kontrolni a monitorovaci vybor (KMV)
e KMV je kontrolnim organem MAS, ktery dohlizi na fungovdni organizaéni slozky MAS
a realizaci SCLLD. Clenové KMV musi byt voleni z partnerd MAS.

e KMV je usnasenischopny, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina jeho clenl. K jeho
rozhodnuti je potfeba souhlasu vétsiny pritomnych ¢lend. Hlasovaci pravo ¢lentd KMV je
rovné.
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e KMV kontroluje zplUsob vybéru projektli a rozhoduje o Zadostech o prezkum
a stiznostech (tj.: prezkum hodnoceni pfrijatelnosti a formalnich nalezitosti, prezkum
vécného hodnoceni a vyfizovani stiznosti).

e KMV posuzuje a kontroluje zda nedochazi ke stfetu zajma. Clenové KMV pfipravuji a
eviduji prohlaseni o neexistenci stfetu zajm(. V pripadé potreby vydava KMV pisemné
potvrzeni o tom, zda stret zajmuU existuje, i ne.

e KMV zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD, predkladd PV indikatorovy
a evaluacni plan SCLLD. Pro ucely monitoringu projektl v souladu s planem monitoringu
mlZe KMV jmenovat pracovni skupinu. Schvaleni planu monitoringu a zprdvy
z monitoringu je plné v pravomoci KMV.

Vybérova komise (VK)
e VK je vybérovym organem MAS. Clenové jsou voleni ze subjektd, které na izemi MAS
prokazatelné mistné pUsobi, pficemzZ verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.

e VK je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsSina clent VK. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny pritomnych. Pfi rozhodovani je
hlasovaci pravo ¢lenl VK rovné.

Do kompetence VK spada:

» prvotni vybér projektd na zakladé hodnoticich kritérii schvalenych
Programovym vyborem, sestavuje seznam projektl v poradi podle bodové
hodnoty a pfinosu téchto operaci k plnéni zdméru a cild SCLLD.

2.2  Kancelaf MAS

Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Kancelaf MAS, ktera zajistuje predevsim administrativni
¢innosti a zazemi MAS, informacni servis o Cinnostech MAS, vytvafi strategické dokumenty MAS,
vede seznam partnerd, zajistuje propagaci MAS a aktualizaci internetovych stranek.Kancelar MAS je
povinna vést komplexni evidenci projektd MAS (prlbéh vybéru, zaregistrovani, administrativni
kontrolu atd.) a vysledky jejich schvalovani. Kancelaif MAS je fizena vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD. Soucdsti kancelafe MAS je také manazer SCLLD, manaZer animace Skolskych zafizeni
a administrativni pracovnik MAS. Zaméstnanci provadi vSechny ukony nezbytné pro realizaci SCLLD,
usiluji o to, aby byl zabezpecen bezproblémovy provoz a realizace vyhlasenych vyzev, podpofenych
projektl vramci SCLLD. Ridi se podminkami Pravidel jednotlivych OP. V pfipadé potieby Ize
kombinovat vykon jednotlivych pracovnich pozic a velikost uvazk(.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (dale jen vedouci zaméstnanec SCLLD)

Uloha vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD:
Vedouci zaméstnanec pro SCLLD ma odpovédnost za pfipravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD. Vedouci
zaméstnanec zadava uUkoly pracovnikim kancelare, kontroluje vysledky Cinnosti, které predklada

Havli¢kav kraj, o. p. s. 6
< Skolni 500
i 582 63 Zdirec nad Doubravou

- www.havlickuvkraj.cz




kg EVROPSKA UNIE
*

i ’; Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova \ = -~
* o Evropa investuje do venkovskych oblasti -
S Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Programovému vyboru. Jeho Ukolem je pfipravovat navrh rozpodtu, facilitovat jednani organd,
navrhovat skladbu aktivit. Zastupuje MAS pfi jednani s partnery. V pfipadé potfeby jedna se Cleny
komisi a pracovnich skupin.

Uloha manazera MAS:

ManazZer zodpovidd za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky predkladd vedoucimu
zaméstnanci pro SCLLD, administruje Zadosti v ramci CLLD, jedna se Zadateli a Ufady v ramci CLLD,
archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery. V ptipadé potreby jedna se ¢leny
komisi a pracovnich skupin.

Uloha administrativniho pracovnika MAS:

Administrativni pracovnik MAS pfipravuje podklady a zodpovidd za realizaci a administraci CLLD,
vysledky predklada vedoucimu pracovnikovi pro SCLLD, administruje Zadosti v rdmci CLLD, jedna
se Zadateli a Ufady v ramci CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery.
V ptipadé potreby jednd se ¢Eleny komisi a pracovnich skupin, pripravuje podklady pro jednani,
vyhotovuje zapisy, pfipravuje prezentace apod. Pracuje v Uzké spolupraci s ManaZerem pro realizaci
SCLLD.

Uloha manazera animace $kolskych zafizeni:
ManaZer animace S3kolskych zafizeni zajistuje animaci Skolstvi v Uzemi, pomoc s projekty
zjednoduseného vykazovani.

3 PRAVIDLA19A19.21

e Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny
v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

e Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014 - 2020.

Pro cely proces vyzev MAS jsou zavazna Pravidla pro operaci 19 a 19.2.1. U¢innost Pravidel 19
a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadfazeny témto Internim postuptim.

4 VYZVA

e Moznost predkladat projekty je dana vyhlasenim vyzvy MAS k podavani projektd.
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Po vyhldseni vyzvy pro potenciondlni Zadatele o dotaci vramci SCLLD usporada MAS
informacni seminare. Terminy seminar(l jsou stanoveny v textu vyzvy. V ramci kazdé vyzvy
se kona minimalné 1 seminaF v tzemi MAS Havli¢k(v kraj. U&astnici seminaF(l jsou seznameni
se zamérenim SCLLD, oblastmi podpory (obsah jednotlivych Fichi), s podminkami ziskani
dotace, s duleZitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektli, bodovacimi kritérii
a informacemi o vyplnéni Zadosti. Za seminar odpovida vedouci zaméstnanec pro SCLLD.

MAS vyzvu zverejiiuje na svych internetovych strankach www.havlickuvkraj.cz

Vyzva je kolova a bude vyhldsena vidy minimdiné 4 tydny pred ukonéenim ptijmu Zadosti
na MAS. Samotny ptijem Zadosti o dotaci bude probihat po dobu minimalné 2 tydni
v kancelari MAS.

5 VYGENEROVANI( A VYPLNEN{ ZADOSTI NA PORTALU FARMARE

Zadost o dotaci se poddva/registruje samostatné za kazdou Fichi. V dané vyzvé MAS za danou
Fichi bude mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho zadatele na stejny predmét
dotace.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovéna z Uctu zadatele na Portdlu farmare, zalozka Zadost
o dotaci pres MAS, a po vyplnéni Zadatelem pfeddna na MAS v souladu s Pravidly pro operaci
19.2.1 (postup vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portdl farmare voperaci 19.2.1
je zverejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv nebo www.szif.cz).

6 PODANI A PRIJEM ZADOSTI NA MAS

Kompletné vyplnény formuladF Zadosti o dotaci véetné povinnych, piip. nepovinnych ptiloh,
predavd Zadatel na MAS v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS
(vybrané prilohy mize Zadatel vzhledem k jejich velikosti, ptip. formatim, predlozZit v listinné
podobé).

MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel ji pfed pracovnikem MAS podepise, pokud Zadatel
podava Zadost o dotaci prostfednictvim zmocnéného zastupce/zastupcli (plnd moc nemusi
byt Ufedné ovéFena), musi zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predloZit zvlast vytisténa
Cestnad prohlaseni s ovéfenym podpisem Zadatele, ptipadné statutarniho orgdnu Zadatele
v souladu se stanovenym zplsobem pro prdvoplatné jedndni a podepisovani za pfislusnou
pravnickou osobu.

O podani Zadosti o dotaci véetné piiloh na MAS obdrii Zadatel pisemné potvrzeni od MAS
ihned po podepsani Zadosti o dotace pted pracovnikem MAS. Za datum podani Zadosti
o dotaci se povazuje datum podpisu Zadosti o dotaci pred pracovnikem MAS.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfrijatych Zadosti
minimalné v rozsahu: nazev 7adatele, IC, misto realizace projektu (NUTS5), nazev projektu,
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nazev nebo cislo prislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni pFijmu
Zadosti na MAS.

e QOdpovédnost za prijem zddosti o dotaci nese kanceldi MAS v Cele s vedoucim manaZerem
MAS.

7 ADMINISTRATIVNI KONTROLA A KONTROLA PRIJATELNOSTI

e Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS s dalSim
projektovym manazerem (pravidlo ,¢tyf oci“). Hodnoceni nesmi provadét hodnotitelé
spole¢né ani spole¢né konzultovat.

e Pfijaté Zadosti o dotaci prochazi:

o Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti.
o Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt
v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

e Manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh
pozadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je Zadost o finan¢ni podporu v souladu se Strategii
MAS. Kontrolovat se bude zejména spravnost Udajd v Zadosti, zplQsobilost nakladd, na jejichz
podporu je zadano, platnost povinnych a nepovinnych pfiloh a splnéni dalSich podminek,
pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.

e Pokud MAS pfi administrativni kontrole zjisti, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve Zadatele
k dopInéni Zadosti o dotaci, s pevné danym terminem - minimalné vsak 5 pracovnich dni.
Zadatel miZe provést opravu maximalné dvakrat.

e Opravenou a doplnénou Zadost, projekt/prilohy musi Zadatel dorucit do kancelafe MAS
osobné nebo prostiednictvim povérené osoby (pro povérené osoby plati stejna pravidla jako
u prvotniho pfijmu Zadosti). ManaZer MAS provede jejich okamZitou kontrolu a v pfipadé
jejich spravnosti vyda potvrzeni o prevzeti opravenych ¢i doplnénych casti zadosti, projektu
nebo pfiloh.

e Pokud 7adatel ve stanoveném terminu nedoplni Zadost o dotaci, ukon&i MAS jeji administraci
z divodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlofeni Zadosti o dotaci. O vysledku
provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.

e MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace
a dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

e MAS zverejni Seznam prijatych Zadosti na internetovych strankach do 5 pracovnich dni
od ukondeni pfijmu Zadosti.
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8 VECNE HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

e 7Zadosti, které spIni administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, postoupi do vécného
hodnoceni a k vybéru 7-mi ¢lenné Vybérové komisi MAS Havlicklv kraj o.p.s.

eV prlibéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

e Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 15 pracovnich dnt od ukonceni kontroly
formalnich nalezZitosti, kontroly pfijatelnosti ¢i pfipadné od ukonéeni prezkumu hodnoceni
formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

e Termin zasedani Vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji 5 pracovnich dnd pred samotnym
zaseddanim na internetovych strankach MAS. V ptipadé stanoveni nového terminu, musi byt
zména zverejnéna alespon 3 pracovni dny pfed timto novym terminem.

e Clenové Vybérové komise jsou radné proskoleni ohledné vybéru projektl, jsou seznameni
s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem hodnoceni. Kazdy
hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni bodud a vysledny soucet bodu.

e Predseda Vybérové komise fidi zasedani VK a ruci za spravnost zapisu. Zasedani vybérové
komise se Ucastni pouze clenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem nijak svazani
nebo zainteresovani.

e Projekty budou bodovany podle predem stanovenych preferencnich kritérii, a to za kazdou
Fichi zvlast. VSichni hodnotitelé hodnoti projekty spole¢né do hodnoticich listt a vznika jedno
konsenzualni spole¢né hodnoceni.

e Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci budou vybrany projekty s nejvyssim poctem bod(
v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych projektd bude vyhotoven zaznam
s odlvodnénim pridéleného poctu bodl u jednotlivych preferencnich kritérii.

e MAS v kazdé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni
dle Fichi. V ptipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je zddost o podporu z dalSiho
procesu hodnoceni vyloucena.

e Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektl za kazdou Fichi
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodd postupuje se nasledovné:
v pripadé shodného poctu bodi bude uprFednostnén projekt s niZsi celkovou vysi
poZadované dotace. Na zakladé téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného
po nejhire hodnoceny.

e Ze zasedani Vybérové komise je pracovniky MAS vyhotoveno:

> Zapis z jednani Vybérové komise, véetné dolozZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projektd (zaroven uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a prehledu
hodnocenych projektl s pridélenymi body, sefazenymi sestupné se zdlvodnénim
kazdého projektu. Zapis obsahuje datum a cas zacatku jednani a je podepsany
predsedou Vybérové komise, pfilohou zapisu je prezencni listina.

> Hodnotici listy.
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e Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektd, ale nesmi zasahovat
do samotného procesu hodnoceni, plni pouze administrativni roli.

Programovy vybor (PV)
e Na zadkladé navrhu Vybérové komise rozhodne Programovy vybor o vybéru projektd
k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé ndvrhu Vybérové komise.
e Pravomoci PV jsou popsany ve Statutu, ktery je zverejnén
na http://www.havlickuvkraj.cz/mas/dokumenty-mas/zrizovaci-dokumenty/statut

e Kazdy clen Programového vyboru ma pred jedndnim vyboru kdispozici bodové
hodnoceni jednotlivych projektd (véetné zddvodnéni ke kazdému projektu) a tabulku
se sefazenymi projekty dle poctu bodu.

e  Programovy vybor nem(ze ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

e Do 5 pracovnich dnli od schvaleni vybéru projektd MAS bude zZadatel informovan o poc¢tu
pridélenych bod(l spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana ¢&i nikoli.
Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulafe Zadosti o dotaci.

e MAS zvefejni do 5 pracovnich dnd od vybéru projektd na MAS seznam vybranych
i nevybranych Zadosti o dotaci na svych internetovych strankach.

e Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektl zaloZi do pfislusné
slozky a ulozi do archivu.

9 ADMINISTRACE NA RO SZIF

e Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, piipadné
nepovinné prilohy verifikuje a pfedd Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred terminem
registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

e Zadatel postoupi pfes Ucet na Portalu farmare vybrany projekt RO (respektive pFisluiné
platebni agentufe SZIF v pfipadé PRV) k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti pred
schvalenim nejpozdéji do terminu registrace stanoveného ve vyzvé MAS.

e MAS pieda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni
listinu a zapis zjednani Vybérové komise vcetné doloZeni aktudiniho sloZeni organu
podilejicich se na vybéru projektli a doklad schvaleni vybéru projektd prislusnym organem
MAS, pfipadné pfilohy v listinné podobé) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci, véetné
pfiloh, postoupi Zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19. 2.1.

e Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi kontrole
dle kap. 7 téchto postupll) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portdlu farmare do 5
pracovnich dnli od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

e RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci do 5 pracovnich dné od terminu registrace na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS. O zaregistrovani bude Zadatel informovan prostfednictvim
Portalu farmare.
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e Ridici organ PRV doporu¢i k financovéni viechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na Urovni MAS, a u kterych ovéfil, Ze jsou zplsobilé ke schvaleni.

o Dalsi postup pribéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1 - Podpora
provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

10 POSTUP V PRIPADE NEDOCERPAN( ALOKACE A PODPORA
HRANICNIHO PROJEKTU

e V pripadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi doCerpdna, alokace se neprevadi a finan¢ni
prostiedky budou vyuzity v dalsi Vyzvé MAS.

e Alokace na danou Fichi nebude z dlivodu podpory hranic¢niho projektu (tedy projektu, ktery je prvnim
nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splriuje minimalni stanovenou vysi bodd) navySovana.

11 SUBJEKTY ZAPOJENE DO SCHVALOVACIHO PROCESU

e Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu Zadosti o podporu, se musi zadvazné
fidit vySe zmifnovanymi postupy a pravidly.

e Dokument ,Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projektll Programu rozvoje
venkova“ budou vyvéseny na internetovych strankach MAS Havli¢kav kraj, o.p.s.

e Nize je uvedena rekapitulace procesu schvalovani zadosti o podporu od okamziku podani
Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.

Subjekt Akce

Zadatel Podani Zadosti o podporu

Kancelar MAS Kontrola formalnich néleZitosti a pfijatelnosti

Vybérova komise Vécné hodnoceni a predvybér projektl

Programovy vybor Vybér projektl k financovani

Kontrolni a monitorovaci Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni projektd, kontrola stretu
vybor zajm
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12 PREZKUM HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU

Pokud Zadatel pfed podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
na MAS ¢&i vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:

PredloZi pisemnou Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni prfidéleného poctu bodl
u konkrétniho kritéria do 15 pracovnich dnti od provedeni prislusného Ukonu na MAS.

Zadost o prezkoumani posoudi Kontrolni a monitorovaci vybor MAS a pisemné informuje
Zadatele o vysledku do 10 kalenda#nich dn.

V pfipadé, Ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, mlZe Zadatel podat pisemnou
Zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Brno, a pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi.

Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mUze predlozit do 15 pracovnich dnli od provedeni
pfislusného dkonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF.
Pokud vsak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, m{zZe se pisemné
obratit se 7adosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi CR.

Zadost o prezkum na Pfezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF dorudena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dnti ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel.

V ptipadé, Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana
dotace, Ministerstvo zemédélstvi jej usnesenim zrusi.

Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS véetné vyporadani zadosti zalozi
do pfislusné slozky a uloZi do archivu.

13 STRET ZAIMU PRI VYBERU PROJEKTU A SCHVALENI VYBERU

Vsechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektl, podepisuji vidy
pfed zahajenim procesu vybéru projektd vdané vyzvé Eticky kodex (,,Prohlaseni
o neexistenci stfetu zajm(“) osoby podilejici se na hodnoceni ¢ vybéru Zadosti o dotaci
z PRV, ktery je uveden v Pfiloze €. 1 tohoto dokumentu.

Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajma, se nesmi podilet na jeho
hodnoceni, vybéru a schvalovani daného projektu, ani ostatnich projektl, které danému
projektu pfi vybéru projektd konkuruji.

Odpovédnym organem pro posouzeni a kontrolu stfetu zajm0 je Kontrolni a monitorovaci
vybor MAS (= kontrolni orgdn MAS), ktery bude ovérovat (posuzovat a kontrolovat), zda
nedochazi ke stfetu zdjmU. Bude provadét kontrolu, Ze Eticky kodex podepsaly vsechny
osoby, které se podilely na hodnoceni a vybéru projektll minimalné 1x ro¢né. Eticky kodex
bude prezkouman s ohledem na dalsi informace:
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a) vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajm0 poskytnuté vnéjSimi
stranami, které nemaji zddnou vazbu na situaci, pfi které dany stret zajm0 vznikl),

b) kontroly provadéné za urcitych situaci, pfi nichZ existuje vysoké riziko stfetu zajma,
na zékladé vnitini analyzy rizik nebo varovnych signalG*

e  Kontrolni a monitorovaci vybor provéruje vSechny navrhy na feseni stfetu zajma, pricemz
mUZe rozhodnout o vylouceni osoby z procesu hodnoceni a vybéru projektd, pokud byl
prislusny navrh shledan dlvodnym. Zjednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru se
pofizuje zapis.

14 KOMUNIKACE SE ZADATEL

e Oprdvnénou osobou ke komunikaci se zadateli je manazer pro realizaci SCLLD.
e Pfi komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zpisoby komunikace:
» osobni jednani v kancelafi MAS je mozna v provozni dobé kancelafe: Pondéli — Patek:
8:00 — 16:00 hodin nebo po vzajemné domluvé terminu jednani,

> webové stranky MAS — www.havlickuvkraj.cz, kde jsou uvedeny veskeré informace
a dokumenty v rdmci SCLLD, vyhldsenych vyzev a administraci zaddosti o podporu,

» doporucenad posta,

» e-mailova komunikace,

> telefonicka komunikace,

» Portal farmare - zakladni komunikaéni nastroj mezi MAS a Zadatelem.
e Informace o prlbéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany
pres Portal Farmare.
e Veskerad komunikace je zaloZena do pfislusné slozky a uloZzena v kancelari MAS.

15 ARCHIVACE

e Archivaci projektl prostfednictvim elektronickych sloZzek zajistuje vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD, jsou vedeny slozky jednotlivych projektl, které obsahuji zejména Zadost
o podporu, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu, vSechny verze
internich postupl, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, apod. Slozky projektl jsou vedeny
a archivovany v kancelari/na serveru/skladé MAS a budou uloZeny do roku 2030.

! P¥iklady varovnych signdll, které mohou pomoci urit situace, pfi nichZ dochazi ke stfetu zajm(: a) PfedloZzené dokumenty byly zjevné
pozménény (napf. proskrtdny); b) clenové Vybérové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali vyhodnotit
predloZzené nabidky, a celé komisi dominuje jedind osoba; c) uréité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢len Vybérové
komise (napf. uvadéji stejnou adresu, telefon, e-mail); d) neobvyklé chovéani dotéené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru
projektt, ackoli neni pfedmétem povéfena; e) zaméstnanec Zadatele ma pfibuzné, ktefi pracuji v MAS a podileji se na vybéru nebo
schvalovani projektd; f) podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zlizeni, nebo zaméfeni na jeden subjekt/skupinu
subjektd).
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e Podplrné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminarii
pro Zadatele, prezencni listiny, zdpisy z jedndni jsou uchovavany v kanceldfi MAS a budou
uloZeny do roku 2030.

e Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim harddisku/serveru.

16 ZARUCENI TRANSPARENTNOST!

e Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik,
pokyn(l) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména
v zajisténi zverejnéni a zpristupnéni relevantnich Udajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup
k informacim pro vSechny bez rozdilu.

Zadatel vidy postupuje v souladu s Pravidly 19.2.1 - Podpora provadéni operaci v rdmci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921).
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